
 

 

 
 

 هـ04/1447/ 17                47أ/ق/ 

 بسم الله الرحمن الرحيم 

 م 09/10/2025 الموافق  ه ـ17/04/1447 التاريخ  الاربعاء اليوم

 م 2023لمجلس الإدارة للعام   (11الطارئ )محضر الاجتماع 

 .الحمد لله والصلاة والسلام على رسول الله

،  ففي اليوم الموضح أعلاه عُقِدَ الاجتماع الخامس لمجلس الإدارة في جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بدوس وذلك في مقر الجمعية 

 :م، وحضره الأعضاء الآتية أسماؤهم08:00م وانتهى في الساعة 07:00وقد بدأ الاجتماع في الساعة 

1.  
ً
 ماليا

ً
 ومشرفا

ً
 .متعب بن صالح بن حسن الزهراني، عضوا

 للرئيس عبد الله .2
ً
 .بن قعود بن علي الزهراني، نائبا

3.  
ً
 .سعيد بن عطية بن حمدان الزهراني، عضوا

4.  
ً
 .نائف بن جعري بن محمد الزهراني، عضوا

 يحيى بن عطية بن خضران الزهراني  .5
ً
 .، عضوا

 أحد من الأعضاء الحضور في حين لم يعتذر عن 

وناقش الأعضاء الحاضرون الموضوعات المدرجة على جدول أعمال الاجتماع وأصدروا بشأنها عدد من القرارات، وذلك وفق التفصيل  

 :الآتي

 
ً
 ............... :أولا

 الأساسية للجمعية  ة عليه اللائح تتشكيل لجنة تنفيذية مكونة من مجلس الإدارة حسب ما نص  :ملخص الموضوع -

ــ     :المناقشة ــ ـــ ــــي اللائحـــــ ـــ ــان فـــــ ــ ـــ ــــكيل اللجـــــ ـــ ــــود تشـــــ ـــ ــى بنـــــ ــ ـــ ــــلاع علـــــ ـــ ــا تكــــــــــــون  ةالاطـــــ الأساســــــــــــية للجمعيــــــــــــة وتشــــــــــــكيل لجنــــــــــــة   ــــــــــ

 اختصاصات ا وفق الملحق

 الأساسية للجمعية   ةعليه اللائح ت تشكيل لجنة تنفيذية مكونة من مجلس الإدارة حسب ما نص الموافقة على  :القرار -
 

 
 

 وصلى الله على نبينا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين، والحمد لله رب العالمين 
 توقيعات أعضاء مجلس الإدارة 

 التوقيع  الصفة  الاسم  م
  رئيس مجلس  متعب بن صالح بن حسن الزهراني 1
  نائب الرئيس  بن قعود بن علي الزهراني عبد الله  2
  عضو الزهراني  نائف بن جعري بن محمد 3
  عضو سعيد بن عطية بن حمدان الزهراني 4
  عضو يحيى بن عطية بن خضران الزهراني 5

 

 التوقيع  راشد بن محسن بن راشد الزهراني      أمين السر: 

 

 



 

 

 

نة من مجلس الإدارة المتنفيذية    محضر اجتماع اللجنة 
ّ
 (1رقم )  كو

 بسم الله الرحمن الرحيم 

 

 .الحمد لله والصلاة والسلام على رسول الله

تم س ت ههههه   س   نههههه  09/10/2025س  خس ههههه  17/04/1447بتههههه  ي    يهههههخم س   هههههي إنههههه   ههههه   م عُقهههههج

نههههه   هههههل    ههههه  سمتس   س  رههههه    بقههههه س     ههههه  سمتس   ذخ س ههههه  م   (  ههههه  47/25/مس تنفيذيههههه  س   خن

  عيههه  س هههتعخ  خسم رههه ت ختخعيههه  س    يههه م بهههتخ  خذ ههه   ههه   قههه  س   عيههه   خ هههت بهههت  س  ت ههه    ههه  

 م ختم  لا   سستع سض س  خسضيع س ت  ي  30 8م خسنتهى    س س ع  30 4س س ع  

 الوقت  المواضيع م

ن   ل      سمتس   1  ساعتان  س   ن  س تنفيذي  س   خن

 وعليه تم اتخاذ التوصيات التالية:

 بالآتي: اللجنةمع عدم الإخلال بأحكام النظام واللائحة التنفيذية والقواعد، تختص 

 يتم تعيين اللجنة التنفيذية من قبل مجلس الإدارة بالجمعية.  (1

تتمتعععععععع اللجنعععععععة التنفيذيعععععععة بكافعععععععة الصعععععععلاحيات والسعععععععلطات المو لعععععععة  ل هعععععععا  معععععععا هعععععععو محعععععععدد ومصعععععععر  بعععععععه معععععععن قبعععععععل مجلعععععععس  (2

  اللائحة.الإدارة وموضح بهذه 

تلتععععععجم اللجنععععععة التنفيذيععععععة بععععععأداء ومعععععععائف  ضععععععافية يععععععتم  سععععععنادها معععععععن وقعععععع    ععععععى آخععععععر معععععععن قبععععععل ا جلععععععس أو يععععععتم تفو ضععععععع ا  ( 3

 بها بموجب  رشادات الحو مة المتبعة في الجمعية .

تتشععععععكل اللجنعععععععة التنفيذيعععععععة معععععععن  لا عععععععة أعضعععععععاء علعععععععى الأقعععععععل ولا يز ععععععد ععععععععن خمسعععععععة أعضعععععععاء وت عععععععون فتععععععع ة عضعععععععو ة أعضعععععععاء  (4

اللجنعععععععععععة مسعععععععععععاو ة لفتععععععععععع ة عضعععععععععععو ة أعضعععععععععععاء مجلعععععععععععس الإدارة وت ت ععععععععععع  عضعععععععععععو  هم بان هعععععععععععاء معععععععععععدة عضعععععععععععو ة مجلعععععععععععس الإدارة 

 و جوز  عادة انتخابهم عند ان هاء مدة عضو  هم.

 يتم تش يل اللجنة وتعيين رئيس ا بأغلبية أصوات أعضاء ا جلس. (5

 غيابه . يجوز لرئيس اللجنة تعيين أحد أعضاء اللجنة التنفيذية نائبًا له لغايات رئاسة اجتماعات اللجنة في (6

يجععععععععععوز عععععععععععزل أو اسععععععععععتبعاد أعضععععععععععاء اللجنععععععععععة التنفيذيععععععععععة مععععععععععن قبععععععععععل مجلععععععععععس الإدارة مععععععععععن خععععععععععلال قععععععععععرار صععععععععععادر عععععععععععن أغلبيععععععععععة  (7

 أعضاء ا جلس في اجتماع م .

يجععععععععععععب أن يتمتعععععععععععععع أعضعععععععععععععاء اللجنععععععععععععة التنفيذيعععععععععععععة بالمعرفعععععععععععععة وال فععععععععععععاءة وال  ععععععععععععع ة العمليعععععععععععععة بالإضععععععععععععافة   عععععععععععععى ف عععععععععععععم شعععععععععععععامل  (8

للمعععععععععععع هلات والأدوار والمسعععععععععععع وليات المتعلقععععععععععععة بأعضععععععععععععاء مجلععععععععععععس الإدارة و بععععععععععععار التنفيععععععععععععذيين وأن يتم نععععععععععععوا مععععععععععععن ت ععععععععععععر س 

 الوق  اللازم لتأدية م ام م.

سعععععععععععوي يتضعععععععععععمن تقر عععععععععععر مجلععععععععععععس الإدارة المقعععععععععععدم   عععععععععععى اجتمععععععععععععاع الجمعيعععععععععععة العموميعععععععععععة تفصععععععععععععيل ععععععععععععن  عععععععععععل المصععععععععععععروفات  (9

المصععععععععادقة علععععععععى الموازنععععععععة الماليععععععععة السععععععععنو ة والميجانيععععععععة التقدير ععععععععة مععععععععن قبععععععععل  والععععععععواردات خععععععععلال عععععععععام فععععععععي الجمعيععععععععة .و ععععععععتم

 أعضاء الجمعية العمومية.

 

 



 

 

 

 

 

 

 وفقا لما يلي : م ام ومس وليات اللجنة التنفيذيةت ون  (10

 مراجعة تقار ر الإدارة الدور ة وتقييم الأداء ومراجعة الاستثمارات الجديدة أو  عادة •

افقععععععععععة عل هععععععععععا. ب  مراجعععععععععععة الموازنععععععععععات وال طعععععععععع  السععععععععععنو ة  -الاسععععععععععتثمارات والمصععععععععععادقة عل هععععععععععا قبععععععععععل تقععععععععععديم ا للمجلععععععععععس للمو

 والتحقيق في الفروقات الجوهر ة المتعلقة بالموازنات  ن وجدت قبل أن يتم عرض ا على مجلس الإدارة .

 متابعة واستلام تقار ر حول تنفيذ وإنجاز المشار ع  ن وجدت. •

افععععععععععات عععععععععععن ال طعععععععععع  والموازنععععععععععة والتوقعععععععععععات  • متابعععععععععععة أداء الجمعيععععععععععة والسععععععععععاي وراء الحصععععععععععول علععععععععععى تفسععععععععععي ات لأي انحر

افق عل ها .  المو

مسععععععععععاعدة ا جلععععععععععس فععععععععععي تنفيععععععععععذ مسعععععععععع ولياته ولاسععععععععععيما بال سععععععععععبة للم ععععععععععام المو لععععععععععة  ل هععععععععععا مععععععععععن قبععععععععععل الجمعيععععععععععة العموميععععععععععة  •

 عندما ي ون عامل الوق  حاسمًا.

 استلام تقار ر دور ة من  دارة الجمعية عن عمليات  دارة ا  اطر في الجمعية بما •

التأ عععععععد معععععععن أن اللجععععععان الإدار عععععععة فعععععععي حعععععععال  -ف هععععععا تقيعععععععيم ا  عععععععاطر والإجععععععراءات الموضعععععععوعة لمعالجعععععععة ومتابععععععععة هععععععذه ا  عععععععاطر.  

اسعععععععتلام تقعععععععار ر الإدارة بشعععععععكل دوري معععععععن خعععععععلال المعععععععدير التنفيعععععععذي حعععععععول أداء  -وجودهعععععععا فعععععععي الجمعيعععععععة تعمعععععععل بشعععععععكل فععععععععال. د

 الجمعية ليتم تقديم ا في اجتماعات اللجنة التنفيذية لمناقش ها ومراجع ها قبل تقديم ا للمجلس  ذا

 دع  الحاجة لذلك.

مراجععععععععععة ا حاضعععععععععر السعععععععععابقة ومتابععععععععععة القعععععععععرارات الاععععععععع  تعععععععععم اتخاذهعععععععععا وتو يق عععععععععا فعععععععععي محاضعععععععععر الاجتماععععععععععات السعععععععععابقة  •

. لائحعععععععة عمعععععععل اللجنعععععععة والاحتفعععععععا  بهعععععععا معععععععن قبعععععععل أمعععععععين سعععععععر 2معععععععن أجعععععععل ضعععععععمان أن المسعععععععائل العالقعععععععة قعععععععد تعععععععم حل عععععععا . 

. 3اللجنععععععععة والتأ ععععععععد مععععععععن مرونععععععععة اللائحععععععععة للت يععععععععف مععععععععع الظععععععععروي المتغيعععععععع ة والمتطلبععععععععات التنظيميععععععععة بشععععععععكل أفضععععععععل . 

افقة عل ها .  مراجعة وإعادة تقييم مدى ملاءمة اللائحة والتوصية بأي تغيي ات مقت حة للمجلس للمو

 يجوز أن تفوض اللجنة التنفيذية م ام ا   ى لجنة فرعية منبثقة عنها . •

 العمل على حضور اجتماعات اللجنة. •

ضعععععععمان اليجاهعععععععة فعععععععي تنفيعععععععذ شععععععع ون  -ت عععععععر س الوقععععععع  الكعععععععافي للمشعععععععار ة فعععععععي تنفيعععععععذ شععععععع ون اللجنعععععععة واجتماعا هعععععععا . ت  •

 اللجنة واجتماعا ها.

 المشار ة في قرارات اللجنة والتصو   عل ها . •

يجعععععععععب أن يحعععععععععاف   -الحصعععععععععول علعععععععععى الم عععععععععارات الكافيعععععععععة والتعععععععععدر ب العععععععععلازم للمشعععععععععار ة فعععععععععي تنفيعععععععععذ شععععععععع ون اللجنعععععععععة.   •

 أعضاء اللجنة على سر ة المعلومات والشفافية في  ل الأمور المو لةبها.

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

يعععععععععتم تعيعععععععععين رئعععععععععيس اللجنعععععععععة معععععععععن قبعععععععععل مجلعععععععععس الإدارة بنعععععععععاء علعععععععععى أغلبيعععععععععة الأصعععععععععوات. يتمثعععععععععل دور وصعععععععععلاحيات رئعععععععععيس  •

   يلي:اللجنة فيما 

افقععععععععة علععععععععى جععععععععداول الأعمععععععععال ومحاضععععععععر  -1 الإشععععععععراي علععععععععى تخطععععععععي  وعقععععععععد اجتماعععععععععات اللجنععععععععة بمععععععععا فععععععععي ذلععععععععك المو

   الاجتماعات.

 تزو د اللجنة بالمعلومات المناسبة من الإدارة لتم ينها من القيام بمس وليا ها .  -2

افقة اللجنة أو توصيا ها للمجلس بشكل -3  مناسب. التأ د من جدولة جميع البنود الا  تتطلب مو

  عداد تقار ر عن أنشطة اللجنة في حال طلبها من قبل مجلس الإدارة -4

يجعععععععب علعععععععى اللجنعععععععة التنفيذيعععععععة تعيعععععععين أمعععععععين سعععععععر ل عععععععا بحيععععععع  ت عععععععون فتععععععع ة عضعععععععو ته مسعععععععاو ة لفتععععععع ة عضعععععععو ة اللجنعععععععة  •

 مع الاحتفا  بحق  عادة التعيين و  ون مسئولا عن الآتي:

العمععععععععععل  نقطععععععععععة اتصععععععععععال رئيسععععععععععية ومصععععععععععدر للمعلومععععععععععات وإسععععععععععداء المشععععععععععورة والتوجيععععععععععه لأعضععععععععععاء اللجنععععععععععة فيمععععععععععا  -أ

اقبعععععععة الحثيثعععععععة لأعمعععععععال اللجنعععععععة وضعععععععمان  طعععععععلاع أعضعععععععاء اللجنعععععععة بشعععععععكل تعععععععام  -يخعععععععص أنشعععععععطة الجمعيعععععععة. ب المر

 على أي معلومات ت خذ بعين الاعتبار لدى اتخاذ القرارات.

الاحتفعععععععععا  بلائحعععععععععة عمععععععععععل اللجنعععععععععة وتوجيععععععععععه أنشعععععععععط ها ليععععععععععتم تنفيعععععععععذها طبقععععععععععا للائحعععععععععة العمععععععععععل، و تضعععععععععمن ذلععععععععععك  -ب

 الضرورة.  تقديم المشورة للجنة حول  جراء التعديلات على لائحة العمل عندما تقتض  

 عععععععععداد المراسععععععععلات بالت تيععععععععب مععععععععع رئععععععععيس اللجنععععععععة لعقععععععععد الاجتماعععععععععات عنععععععععدما تععععععععدعو الحاجععععععععة لععععععععذلك، وتوج ه ععععععععا  -ت

  عععععععععى أعضععععععععععاء اللجنععععععععععة، و تضععععععععععمن ذلعععععععععك  عععععععععععداد المراسععععععععععلات المطلو ععععععععععة لتحديعععععععععد مواعيععععععععععد اجتماعععععععععععات اللجنععععععععععة أو 

 الدعوة  ل ها . 

  عداد حزم المعلومات الا  يجب تعميم ا على أعضاء اللجنة في اجتماعا ها . -ث

مسعععععععاعدة رئععععععععيس اللجنعععععععة فععععععععي وضعععععععع وإعععععععععداد جعععععععداول اجتماعععععععععات اللجنعععععععة وتعميم ععععععععا علعععععععى أعضععععععععاء اللجنعععععععة قبععععععععل موعععععععععد  -ج

  اي من انعقاد تلك الاجتماعات.

حضعععععععور اجتماععععععععات اللجنعععععععة بهعععععععدي  ععععععععداد محاضعععععععر الاجتماععععععععات، وتعمعععععععيم هعععععععذه ا حاضعععععععر علعععععععى  افعععععععة أعضعععععععاء اللجنعععععععة  - 

افقة عل ها، ومن  م حف  ا حاضر وا حافظة على سلام ها.  للمو

تو يعععععععععق القضعععععععععايا العالقععععععععععة الاععععععععع  تقتضععععععععع   مععععععععععن اللجنعععععععععة اتخعععععععععاذ  جععععععععععراء مععععععععععين ومتابع هعععععععععا حععععععععععين طرح عععععععععا فعععععععععي اجتماعععععععععععات  - 

 اللجنة اللاحقة .

الت تيععععععععععب مععععععععععع الأطععععععععععراي الاعععععععععع  تطلععععععععععب اللجنععععععععععة دعو هععععععععععا لحضععععععععععور اجتماعا هععععععععععا وتشععععععععععمل هععععععععععذه الأطععععععععععراي الاستشععععععععععار ين أو  -د

 المستشار ن القانونيين أو أي طري آخر 

الت سععععععععيق مععععععععع الإدارات المعنيععععععععة فيمععععععععا يتعلععععععععق بقععععععععرارات اللجنععععععععة الاعععععععع  و تعمععععععععيم قععععععععرارات اللجنععععععععة علععععععععى الأطععععععععراي المعنيععععععععة  -ذ

 التنظيمية. توجب الالتجام القانوني والإجراءات

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 يتعين على اللجنة أن تجتمع مرة واحدة على الأقل في السنة.  (11

افقععععععععة رئيسععععععععع ا دعععععععععوة أعضععععععععاء آخعععععععععر ن مععععععععن مجلععععععععس الإدارة أو معععععععععن مععععععععومفي الجمعيععععععععة لحضعععععععععور  (12 يجععععععععوز بنععععععععاء علععععععععى تقعععععععععدير اللجنععععععععة ومو

 اجتماعات اللجنة والمشار ة ف ها، ول نهم لا يمل ون حق التصو  . 

 رسععععععال جععععععداول الأعمععععععال قبععععععل وقعععععع   ععععععاي  يقععععععع علععععععى عععععععاتق أمععععععين سععععععر اللجنععععععة مسعععععع ولية  عععععععداد جععععععداول أعمععععععال الاجتماعععععععات و  ب ععععععي  (13

   ى أعضاء اللجنة. 

 ي ب ي تو يق محاضر اجتماعات اللجنة وتوقيع ا من أعضاء اللجنة والاحتفا  بها في سجلات دائمة لدى الجمعية . (14

ي تمعععععععععل النصعععععععععاب القعععععععععانوني لأي اجتمعععععععععاع للجنعععععععععة بحضعععععععععور أغلبيعععععععععة أعضعععععععععا ها وتصعععععععععدر قرارا هعععععععععا بأغلبيعععععععععة أصعععععععععوات الحاضعععععععععر ن وعنعععععععععد  (15

 صوت معه رئيس الاجتماع .  تساوي الأصوات يرجح الجانب الذي

 لا يجوز أن يفوض أي عضو أي ش ص آخر أو أي عضو آخر من أعضاء اللجنة بالحضور بالنيابة عنه.  (16

افقة على قرارات أو توصيات اللجنة من خلال التمر ر بناء على تقدير رئيس اللجنة. (17  يجوز المو

فتعععععععععع ة  خععععععععععلال الإدارةالمتخععععععععععذة مععععععععععن قبل ععععععععععا   ععععععععععى رئععععععععععيس مجلععععععععععس  والإجععععععععععراءاتترفععععععععععع اللجنععععععععععة التوصععععععععععيات المقدمععععععععععة والقععععععععععرارات  (18

 . ا جلس الدوري  عالاجتماأقصاها الموعد المقبل 

افقة ا جلس عل ها الم ام والوصف ل ذه اللجنةتدخل هذه  (19  . نطاق التطبيق بعد مو

 

 

 
 

 وصلى الله على نبينا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين، والحمد لله رب العالمين 
 مجلس الإدارة اللجنة من توقيعات أعضاء 

 التوقيع  الصفة  الاسم  م
  رئيس مجلس  متعب بن صالح بن حسن الزهراني 1
  نائب الرئيس  بن قعود بن علي الزهراني عبد الله  2
  عضو الزهراني  نائف بن جعري بن محمد 3
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