
 
 

 

 

 

 

 

 

 والإرشادالدعوة جمعية سياسة جمع التبرعات في 

 وتوعية الجاليات بدوس 

 

 

 

 



 

 
 :مقدمة

وتوعية    والإرشاد الدعوة  تهدف هذه السياسة إلى توضيح المبادئ والإجراءات التي تحكم عمليات جمع التبرعات بجمعية  

 .هـ    1446/ 8/ 2( وتاريخ  43وذلك وفقًا لنظام جمع التبرعات الصادر مرسوم ملكي رقم )م/  الجاليات بدوس 

 :النطاق

تسري هذه السياسة على كافة أنشطة جمع التبرعات التي تنفذها الجمعية من خلال موظفيها أو الجهات المتعاقدة معها،  

 .وتشمل تحديد الجهات المصرح لها، والوسائل المعتمدة، والالتزامات التنظيمية والمالية والإفصاح المطلوب 

 :المتطلبات النظامية 

لا يجوز للجمعية بدء جمع التبرعات إلا بعد الحصول على ترخيص من المركز الوطني لتنمية القطاع غير   •
 .الربحي

يجب أن تتضمن كل حملة جمع تبرعات خطة معتمدة تتضمن: الهدف من الحملة، الفئة المستهدفة، المبلغ   •
 .المستهدف، آلية التوزيع، وخطة إعادة الفائض إن وجد 

يجب استخدام الوسائل المصرح بها فقط مثل: الموقع الإلكتروني الرسمي، وسائل التواصل الاجتماعي المعتمدة،   •
 .الإعلام المحلي، أو أي وسيلة يقرها المركز

 :الإعلان عن الحملات

 :عند الإعلان عن حملة جمع تبرعات، يجب تضمين المعلومات التالية

 .اسم الجمعية •
 .رقم الترخيص والسجل •
 .رقم الحساب البنكي المعتمد  •
 .المبلغ المستهدف •
 .رابط الخطة المعتمدة للحملة  •
 .وسيلة التواصل المباشرة مع الجمعية  •

 :توثيق وصرف التبرعات

 .تسُتخدم جميع التبرعات فقط في الأغراض التي جُمعت لأجلها، وفق المدة المحددة •
يعُد تقرير تفصيلي بعد كل حملة أو كل ستة أشهر للحملات المستمرة، يشمل: كشف الحساب، بيانات التوزيع،  •

 .عدد المستفيدين، ونسبة الصرف
 .يحُظر استخدام التبرعات في أنشطة غير مصرح بها أو غير واردة بالخطة المعتمدة •
لا يجوز للجمعية استقبال التبرعات النقدية بشكل مباشر، ويشُترط أن يتم استلام جميع التبرعات فقط عبر   •

 .الحسابات البنكية الرسمية للجمعية أو من خلال موقع جمع التبرعات الإلكتروني المعتمد 
في حال إنشاء موقع إلكتروني لجمع التبرعات، يجب أن يتم استقبال التبرعات حصريًا من خلال بطاقات الدفع   •

 .الصادرة من البنوك السعودية فقط، بما يضمن الامتثال للأنظمة ويعزز الشفافية
 

 

 



 
 

 

 

 

 :حقوق المتبرعين

 .الحصول على معلومات دقيقة وشفافة عن كيفية صرف تبرعاتهم •
 .إصدار إيصالات موثقة لجميع التبرعات  •
 .الاطلاع على تقارير الأداء •
 .استرداد المبلغ في حال عدم تنفيذ النشاط حسب ما ورد في خطة الحملة •

 :السلوك المهني 

 .يحظر على أي من منسوبي الجمعية استخدام موقعه لتحقيق منافع شخصية من خلال جمع التبرعات  •
 .يجب الالتزام بالشفافية والوضوح والعدالة عند التعامل مع المتبرعين والمستفيدين •

 :المسؤوليات

تلتزم الجمعية بتطبيق هذه السياسة على جميع العاملين والمتطوعين المعنيين بجمع التبرعات، وتحديثها دوريًا بما  

 .يتماشى مع التعليمات الصادرة عن المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي

 :اعتماد مجلس الإدارة

المن قممممد بتمممماري   (1رقممممت  تممممت اعتممممماد اممممي  السياسممممة دممممي امتممممما  مملمممم   دار  المم يممممة 

 ت07/10/2025الموادق   ام15/04/1447

 



 
 

 

 
 

 بسم الله الرحمن الرحيم 

افق  ه ـ15/04/1447 التاريخ  الخميس  اليوم   م 07/10/2025 المو

 م2025( لمجلس الإدارة الجديد للعام 1محضر الاجتماع ) 

 الاجتمــــــــاع الخــــــــامس لمجلــــــــس الإدارة  ــــــــ  جمعيـــــــــ   .الحمــــــــد   االلاــــــــوة االســــــــوم   ــــــــ  ر ــــــــول الله
د  يــــــــ 
ففــــــــا اليــــــــوم المولاـــــــــا س ــــــــور  ف

ــ  الســـــــــا    ــاع  ـــــــ ــاد اسو يـــــــــ  الجاليـــــــــاس عـــــــــدا   ـــــــــن بعـــــــــد  ا ـــــــــد عـــــــــدس الاجتمـــــــ ــ  الســـــــــا    6:00الـــــــــد وة االإرةـــــــ ــع  ـــــــ م  10:00م اانتهـــــــ

 :احضرر الأ ضاء الآسي  س ماؤهم

 لمجلس الإدارة .1
ً
 .متعب عن صالا عن حسن الزهرانا  رئيسا

 للرئيس .2
ً
 . بد الله عن  عود عن     الزهرانا  نائبا

3.  .
ً
  عيد عن  طي  عن حمدان الزهرانا   ضوا

4.  .
ً
 نائف عن جعري عن محمد الزهرانا   ضوا

5.  .
ً
 يحيع عن  طي  عن خضران الزهرانا   ضوا

    حين لم يعتذر  ن الحضور سي  ضو انا ش الأ ضاء الحاضران الموضوع المدرج     جدال س مال الاجتماع اسصدراا بشأنه ما ي  :

 
ً
 ............... :سالا

 ا تماد اللوائح االسيا اس اجميع سدل  الحوكم     :ملخص الموضوع

 الاطوع     اللوائح االسيا اس اسدل  الحوكم  المولاح     الجدال المرفق المنا ش :

 والسياسة  ةاسم اللائح والسياسة  ةاسم اللائح

 سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال وجرائم قرارات الافصاح 

 سياسة التعامل مع الشركاء  سياسة العلاقة مع المستفيد

 سياسة الاشتباه بعمليات غسل الأموال وجرائم  اللائحة الأساسية للجمعية  

 سياسة الاستبدال والارجاع المشتريات-لائحة

 سياسة الاحتفاظ بالوثائق  لائحة مهام المدير المالي

 سياسة الإبلاغ عن المخالفات  لائحة صلاحية مجلس الإدارة 

 سياسة إدارة المخاطر  لائحة تعيين المدير التنفيذي 

 سياسة إدارة المتطوعين لائحة الموارد البشرية  

 الإرهاب وتمويل الأموال غسل عمليات في الاشتباه مؤشرات دليل لائحة أدوار ومسؤوليات مجلس الإدارة

 الارهاب وتمويل الأموال غسل عمليات في لاشتباها حال فيإجراءات الإبلاغ  دليل جمع التبرعات سياسة

 دليل السياسات والإجراءات المالية المقبوضات مع لتعاملا سياسة

 الارهاب  تمويل لمكافحة والضوابطوالإجراءات  السياسات كفاية فاعلية لاختبار التدقيق آلية الاستثمار  سياسة

 الميثاق الأخلاقي سياسة الصلاحيات بين مجلس الإدارة

 التقييم للتعامل مع المخاطر والحد منها  نتائجالقرارات والتوصيات بعد استعراض  سياسة قواعد السلوك 

 م 2024النموذج الشامل لعام  سياسة قواعد السلوك 

 التبرع للمتبرع  استردادآلية  سياسة خصوصية البيانات 

 الالتزام لموظف الوظيفي الوصف سياسة توجيه مبلغ التبرع إلى مشروخ آخر

 الهيكل التنظيمي سياسة تقييم المخاطر المتأصلة

 اللائحة المالية للجمعية لائحة القروض 

 التقييم للتعامل مع المخاطر والحد منها  نتائجالقرارات والتوصيات بعد استعراض  سياسة تعارض المصالح 

 الدليل التنظيمي لمكافحة غسل الامٔوال  سياسة آليات الرقابة والإشراف على الجمعية

42/47 15/04/47 
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ــــــ إجــــــــراءاس يـــــــتم عنـــــــاءً   ــــــــ  مــــــــا ســـــــم طرحــــــــه امــــــــا ســــــــم  ملـــــــه مــــــــن  :اليرار ــــــ  الحوكمــ ــع سدلــ ـــ ــــــاس اجميــ ــــــوائح االسيا ــ لحــــــــين  ا تمــــــــاد اللــ

 انتهاء دارة المجلس الحالي  ايتم سجديد هذا المحضر عداي  كل  ن  جديدة.

 
ً
 البرنامج التعريفا لأ ضاء مجلس الإدارة. إ ام  ............... :ثانيا

دد )المنتخب( بعمل      :المنا ش   نظمت جمعي  الد وة االإرةاد اسو ي  الجالياس عدا  ارة  تعريف  لأ ضاء مجلس الإدارة الجف

الهيكل التنظيمي    –الوئح  الأ ا ي  الجديدة من المركز الوطني لتنمي  اليطاع غير الربح     –الإداري     –الجمعي  عكاف  النواح / المالي   

االإج   – االأدل   مدير  االسيا اس  سلياها  الجمعي   بعمل  المرسبط   الا تاذراءاس  سليى    /الجمعي   ا د  الزهرانا   راةد  محسن  راةد 

 حول 
ً
 ةامو

ً
  :س ضاء مجلس الإدارة الجدد  رضا

 ساريخ ارؤي  ار ال  ا يّم الجمعي  •

 السيا اس االلوائح االأنظم  االإجراءاس.  •

 لمح   ام  حول ملاادر الد م االتمويل.   •

 لمح   ام  حول مجالاس السيا ياس الرئيسي  اسوفير نسخ لدرا تها.   •

 دار اهيكل ااظائف مجلس الإدارة.   - الوئح  الأ ا ي  للجمعي .  •

 اجتما اس مجلس الإدارة.   •

 سعرز المشاريع االبرامج الميدم .   •

 م2025 –م 2024الخط  الا تراسيجي  االتشغيلي  للعام الحال   •
ــــــــ  تعريـــــــــــــــــــــف  ـــ ـــــ ـــ ــــــــوائح االأنظمــ ـــ ـــــ ـــ ــــــــاس االلــ ـــ ـــــ ـــ ــــــــب( السيا ــ ـــ ـــــ ـــ كمـــــــــــــــــــــا سناالـــــــــــــــــــــت الورةـــــــــــــــــــــ  تعريـــــــــــــــــــــف س ضـــــــــــــــــــــاء المجلـــــــــــــــــــــس الجـــــــــــــــــــــدد )المنتخــ

ــــــوائح االسيا ــــــــــــــــاس  ـــــ ـــ ــــــل اللــ ـــــ ـــ ــــــاء  ــ ـــــ ـــ ــــــوع الأ ضــ ـــــ ـــ ــــــ  إطــ ـــــ ـــ الأ ضــــــــــــــــاء عأمــــــــــــــــاكن حفــــــــــــــــا اللــــــــــــــــوائح االسيا ــــــــــــــــاس االأنظمــــــــــــــــ   ــــــــــــــــ  الجمعيــ

ــــــــ  زيـــــــــــــــــــــــــــــــــــــارة حيـــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  ســـــــــــــــــــــــــــــــــــــم ا ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــتعرا  الشـــــــــــــــــــــــــــــــــــــواهد مـــــــــــــــــــــــــــــــــــــن خـــــــــــــــــــــــــــــــــــــول  ـــ ـــــ ـــ ـــــ ـــ ـــــ ـــ ــــــــع الجمعيــ ـــ ـــــ ـــ ـــــ ـــ ـــــ ـــ الالكترانـــــــــــــــــــــــــــــــــــــا راعـــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  مو ــ

60-https://dawahdus.org.sa/  ابرنامج الزام 

 

 اص   الله     نبينا محمد ا    آله اصحبه سجمعين  االحمد   رب العالمين 
 سو يعاس س ضاء مجلس الإدارة 

 التو يع  اللاف   الا م  م
  بر عرنامج الزام  رئيس مجلس  متعب عن صالا عن حسن الزهرانا 1
  بر عرنامج الزام  نائب الرئيس   بد الله عن  عود عن     الزهرانا 2
  بر عرنامج الزام   ضو نائف عن جعري عن محمد الزهرانا 3
  بر عرنامج الزام   ضو  عيد عن  طي  عن حمدان الزهرانا 4
  بر عرنامج الزام   ضو يحيع عن  طي  عن خضران الزهرانا 5

 

 سمين السر: راةد عن محسن عن راةد الزهرانا       التو يع:

 

https://dawahdus.org.sa/-60


 

سياسة جمع التبرعات                             
 في 

جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات 
 بدوس

12/02/43 1/43/21 
05/09/22 



 

 :مقدمة
 الغرض من هذه السياسة التعريف بالمبادئ والإرشادات الخاصة لجمع الموارد المالية من مختلف المصادر للجمعية.

 :النطاق
في جمع التبرعات والمسؤوليات المحددة لجامعي التبرعات ومانحيها، وفيما تحدد هذه السياسة المسؤوليات العامة 

 يتعلق باستخدام الأموال والمسؤولية عنها.

 :البيان

 تضمن الجمعية وكل ما يتبعها على أن:

 تعمل على الدوام بطريقة تتسم بالعدالة وبالأمانة والاستقامة والشفافية. .1

 السارية ولوائحها وبمبادئها وممارساتها.تلتزم في جميع أنشطتها، بقوانينها  .2

يعتبر مجلس إدارة الجمعية أنفسهم مسؤولين أمام من قدموا إليهم الأموال وعليهم الامتناع عن استخدام  .3

 الرسائل أو الرسوم والصور التي تستغل بؤس الإنسان أو تمس بأي شكل من الأشكال بكرامته.

نفعة شخصية، وعليهم ألا يقبلوا كتعويض سوى أجرهم أو لا يستغل منسوبو الجمعية موقعهم لتحقيق م .4

 الأتعاب المحددة لهم.

 وقبل  .5
ً
تلتزم الجمعية بأي لائحة تصدر من الجهات المشرفة عليها، بشأن حقوق المتبرعين. ويحق للمتبرعين، أولا

 كل ش يء، الحصول في حينه على المعلومات الكاملة عن كيفية استخدام أموالهم. 

ستخدم  .6
ُ
جميع الأموال التي تم جمعها في الأغراض الذي جُمعت من أجلها، وذلك خلال الفترة الزمنية التي ت

 أتفق عليها.

تبقى تكلفة جمع التبرعات في جميع الحالات محصورة في نسبة مئوية من الدخل مقبولة عامة داخل أوساط  .7

 اليف والدخل والجودة. مهنة جمع التبرعات ومن الجمهور. ويكون هناك توازن مناسب بين التك

8.  ،
ً
يطبق نظام محاسبي معترف به لتتبع حركة التبرعات ومراقبتها وإعداد تقارير دقيقة في حينه ونشرها علنا

 متضمنة المبالغ التي تم جمعها وكيفية إنفاقها والنسبة الصافية المخصصة للهدف أو للنشاط.

 :المسؤوليات
جميع الأفراد الذين يتولون جمع التبرعات من القطاع  تطبق هذه السياسة ضمن أنشطة الجمعية وعلى

 العام أو الخاص أو غير الربحي أو من المصادر الأخرى.

 ويشجع أولئك الذين يُستخدمون لجمع التبرعات على توقيع مدونة القواعد الأخلاقية والسلوك المهني.
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