
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  دليل إجراءات استقبال التبرعات وصرفها للمستفيدين

 وتوعية الجاليات بدوس  والإرشاد في جمعية الدعوة 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 مقدمة ونطاق التطبيق :  الباب الأول

  :الهدف من الدليل -
تنظيييييبط عميييييجم  البييييي و رايييييق الأتج  ييييي و ع ييييي     ع ييييي  ا مييييي   -1

 .الأنظ ابة عالأش  بة

تعزبييييييز اجيييييي  ا الأشييييييح  بة  ام  يييييي ا  عالأ ع ايييييية الأا لأبيييييية عام ا بيييييية  -2

 . اخل الأراعبة

 ا بيييية لاييييعال الأاتجيييي  به عمييييا ه ع ييييعلأ   يلأيييي  الأا ييييت  به الأحعلبييييبه  -3

 .جأ ل   ح ءة

 نطاق التطبيق -
يسرررررا الرررررعلالكرررررنكوبا ارررررةا وأرررررمالسسرررررة، الك   ورررررم ا    رررررو ال اررررر ال  ل   ا

ا. لكا ونالك ولام ا لك تطة ون ا للأقسومالك وكوما ل  ل يماذلتالك لاقم

ا عا  ا،انرررولوا  اأرررلا ررربال ررريرررتما  ررررالكتبا ررروتا، رررنا ارررعالكت رررو ي ال  لرررما 

لأتتررروأا  ن رررو الت ررراالكجتا نررر اكا   ورررما دجرررةنال كورررمالك  رررن  اك  ررررالكتبا ررروتا

سرررولالكبسجررر اكا   ورررما  الت الررروال كجتا نررر ا سرررنا أرررلالررروا   ا  رررلا ا بررراالك ا

ا.اإن وؤ 

لكس رررةا ارررةا  رررلا ا  أرررلاك ررروا   ادجرررةنااقسرررةلتا رررااالك سرررو نلتاكا سرررت ونين

ا:الكتوك 

االلأ لالنالكخنلوتاالك ست ونك سولاالكت ةيب •

 للأ لاااكا ست ونااشوجوت باا •

اإنا  نتاكا ست وناللأ لاالك وسومكا سو نلتاالك وس ال ستلاما •

ا

 



 

 

 

 

 

 إجراءات استقبال التبرعات :  الباب الثاني

تلتييييزط الأراعبيييية ج  نظايييية عالألييييعاجه الأ يييي   ة  ييييه الأر يييي و امشيييي ا بة  الأا  ييييز الأييييعمن   •

 : لأتنابة الأ م ع غب  الأ ج  (  ن  راق الأتج   و  عتتط ع   الأمعاجم الأت لأبة

 

 :قنعاو راق الأتج   و الأاعتا ة -1

ل  اييييق  ظيييي  ا ييييت ج ل ل   الأ  يييي ج و الأجن بيييية الأ  ييييابة الأخ  يييية ج لأراعبيييية عالأاعتايييي ة   يييياب 

 . ج     ج و شخ بة   ا  او الأراعبة لع  تج   و  

الأات  يييية  جيييي  الأاعقييييق املأ ت عنيييي  الأ  ييييا  لع الأتمجبيييي   جعاجيييي و الأيييي  ق املأ ت عنيييي  -2

 . ن  يت  ت      الأذ   الأا خص عالأا تجم ج   ج و الأراعبة الأجن بة

 

 :معاجم ي  ا  الأ ن او عامب  لاو •

ا    برب ي  ا   ن  ا تلاط تج ع   قا  لع ع ق (   ا  عاختعط لأ ل تج ع بتط ا تلااه  بعمه  به

 بل  : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 الباب الثالث: ضوابط وإجراءات صرف التبرعات للمستفيدين 

تخمييييق  البيييية  يييي م الأتج  يييي و لأاعيييي بب   قب يييية تميييياه ع ييييعل الأا يييي   او لأا ييييت  ب   

 ج ذا الأشأه ع    لأا  بل  : عالأعا  ة  ب ا نظاة عالأتعلبا و عالأتع ابط الأاخ  ة  

 :ش عم ا ت   ق الأا تحب به -1

 له ب عه الأا تحب  ا رلال    ق   ة جب ن و الأا تحب به ج لأراعبة   - 

 .ا تبح ء ا ع اق الأثجعتبة عت  بث جب ن ته ج نتظ ط - 

 ا علأعبة لأا تحب   الأراعبة   - 

 :قنعاو عآلأب و الأ  م -2

 ج  ط الأا تحب  ا عل  الأت عبل الأجن   الأاج ش  - 

 .     ل تعذ  الأت عبل  بتط الأ  م جاعرب شب  و ج  ط الأا تحب  ا عل : الأشب  و الأا   بة - 

 :تعثب  ع حظ الأا تن او -3

 :برب ي   ق الأا تن او الأت لأبة لأ ل  البة   م - 

 .ملب الأا    ة ع ع ة الأ عبة الأعمنبة الأ   بة -ل

 .ق ا  لأرنة الأج ث لع الا تا   ام ا   - ب

 .الأاعقق ج لأت لبط ن  الأ  م الأا لأ  عا تن  الأت عبل لع امب  ل   - و

 .يق ا  عتع   اه الأا تحب  ج  ة الأجب ن و عا تلاط الأا    ة - ث

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 الباب الرابع: الرقابة والتدقيق والمتابعة

 : الأت قب  الأ اخل  -1

ل( لأا ارعيييية  ع بيييية اييييه قجييييل ع يييي ة الأا ارعيييية  بخمييييق ا يييي   الأتج  يييي و  ا ييييت ج لال ع يييي   

 .الأ اخلبة لع الأاخعلأبه ج لأ ق جة الأا لأبة

 :  الأ حظ عا  شحة -2

تُ حييييظ    يييية الأا ييييتن او الأا لأبيييية عام ا بيييية   يييين او الأ ييييج    يييين او الأ يييي م   شييييع  و 

ل لأاييييي ة لا ت يييييل  يييييه الأاييييي ة الأنظ ابييييية الأا ييييي  ة           الأا يييييتحب به( جشييييي ل آايييييه  قابييييي ل عع قبييييي 

 . نعاو لع   ب تعلبا و الأا  ز الأعمن (  10 

 : الأت   ب  الأ ع بة -3

ي ييي ا  ت ييي  ب  ا لأبييية عي ا بييية  ع بييية تُ  يييق لأارلييين ام ا ة عالأر ييي و الأاعنبييية تعميييه  ريييط 

ل لأاج ل الأشح  بة  .الأتج   و الأعا  ة علعره       ت  ب  

 

 ييي  راعبيييية   لأبيييل يريييي اءاو ا يييت ج ل الأتج  يييي و ع ييي     لألا ييييتحب بهتيييط ا تايييي   

الأيييي  عة عام شيييي   عتع بيييية الأر لأبيييي و جيييي عن  يييي  ارتايييي ع ارليييين ام ا ة جرل ييييته 

 ط07/10/2025هي  الأاعا   : 15/04/1447( الأانع  ة جت  بخ  : 1 قط  

 وصلى الله على نبينا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين، والحمد لله رب العالمين 
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